
社会福祉法人宇部市社会福祉協議会 

業務用車両運行管理規程 

（目的） 

第１条 この業務用車両運行管理規程は、社会福祉法人宇部市社会福祉協議会（以下

「本会」という。）が所有し、本会の業務に使用する車両（以下「業務用車両」とい

う。）の安全な運行並びに適正な管理について必要な事項を定めることを目的とす

る。 

 

（定義） 

第２条 この規程において、次の各号に掲げる用語の意義は、それぞれ各号に定めると

ころによる。 

（１）業務用車両 道路交通法（昭和35年法律第105号。以下「法」という。）第２条第

１項の規定による自動車及び原動機付自転車で本会が所有し、運行の用に供するも

のをいう。 

（２）車両管理責任者 業務用車両総体を管理する者で、本会事務局長の職にある者を

いう。 

（３）安全運転管理者等 法第74条の３の規定により選任した安全運転管理者及び副安

全運転管理者をいう。 

（４）整備管理者 道路運送車両法（昭和26年法律第185号）第50条第１項の規定によ

り選任することが必要になった場合に選任した整備管理者をいう。 

（５）運行管理者 業務用車両の配置を受けた課等の所属長で、それらの車両を管理す

る者をいう。 

（６）運転者 業務用車両を運転する本会職員をいう。 

 

（運行管理体制） 

第３条 業務用車両は、車両管理責任者が総括管理を行い、日常の点検及び整備等につ

いては、当該業務用車両を使用する運行管理者が管理する。 

２ 運行管理者は、業務用車両の管理に万全を期すとともに、運転者を指揮監督し、関

係法令を遵守させ、常に業務用車両の安全な運行管理を図るものとする。 

 

（安全運転管理者等） 

第４条 車両管理責任者は、第２条第１項第２号に規定する安全運転管理者等を選任

し、任命する。 

２ 車両管理責任者は、安全運転管理者等を選任したときは、法第74条の３第５項の規

定により管轄する公安委員会に届けなければならない。これを解任したときも同様と

する。 

３ 安全運転管理者等は、安全運転に必要な運行の管理、運転者の教育及び指導、監督

を行うとともに常に運行管理者及び整備管理者が選任されている場合は整備管理者と

密接に連携して、業務用車両の保全に努めなければならない。 

 

（整備管理者） 

第５条 車両管理責任者は、第２条第４号の規定に基づき整備管理者を選任し、任命す

る。 



２ 整備管理者は、業務用車両の点検及び整備並びに車庫に関する業務を行い、その機

能の保持に努めなければならない。 

 

（業務用車両の使用範囲） 

第６条 業務用車両の使用範囲は、原則として山口県内とする。ただし、車両管理責任

者が認めた場合にあっては、この限りでない。 

 

（業務用車両の使用） 

第７条 運転者は、業務用車両を使用するに際してあらかじめ運行管理者の承認を得な

ければならない。ただし、緊急やむを得ない場合は、この限りでない。 

 

（運転者） 

第８条 運転者は、車両管理責任者及び安全運転責任者等の指示に従い、法令の規定を

遵守し、業務用車両の安全な運転に努めなければならない。 

２ 運転者は、運行管理者及び整備管理者が選任されている場合は整備管理者と緊密な

連絡のもとに業務用車両の整備、保全及び安全性の確保に努めなければならない。 

３ 運転者は、その日の業務が終了したときは、業務用車両を清掃し、良好な状態で次

の者が使用できるようにしておかなければならない。 

４ 運転者は、使用業務用車両の運行をその都度「運転日誌」（様式第１号）に記録し

なければならない。 

５ 運転者は、運転に際し人命尊重の精神を心がけ、本会の名誉を傷つけることのない

よう努めなければならない。 

 

（業務用車両及び鍵の保管） 

第９条 業務用車両は、常に本会の定める保管場所に保管し、道路上など所定の場所以

外に放置してはならない。ただし、特に必要がある場合で運行管理者の承認を受けた

ときは、この限りでない。 

２ 業務用車両の鍵は、業務につくときには運行管理者の許可を得て持ち出し、業務が

終了したときには業務用車両に施錠したかどうかを確認し、所定の場所に返却し、運

行管理者の確認を得なければならない。 

 

（損害賠償） 

第10条 業務用車両を所定の場所に保管せず、違法に放置し、又は施錠しなかったこと

により盗難又は損傷を受けた場合には、運転者はその損害賠償の責を免れない。 

 

（業務用車両の修理等） 

第11条 業務用車両の修理、検査及び整備等については、運行管理者を通じ総務課へ連

絡し、その指示によって行うものとする。ただし、事故その他緊急を要する場合は、

この限りでない。 

２ 前項の場合において、運行管理者は安全運転管理者に報告しなければならない。 

３ 運転者の不注意又は粗暴な運転に起因する故障の場合は、修理費の全部又は一部を

負担させることがある。 

 

（事故報告及び事故処理） 



第12条 業務遂行中に交通事故が発生した時は、次の各号に定めるところにより処理す

るものとする。 

（１）負傷の応急措置を行い、状況に応じて消防署及び警察署に通報するなどの処置を

とるとともに、速やかに運行管理者に報告し、その指示に従うこと。 

（２）運行管理者は、運転者から事情を聴取の上、速やかに「業務用車両事故報告書」

（様式第２号）を作成し、安全運転管理者を経て、会長に報告すること。 

（３）運行管理者は、速やかに当該事故の処理にあたるとともに、自動車損害賠償保険

請求に必要な関係書類を車両管理責任者に提出すること。 

（４）当該事故の相手方との交渉は、本会が契約する保険会社等を通じて行うこと。ま

た、本会を通すことなく個人で勝手に示談をしてはならない。 

 

（事故による賠償責任） 

第13条 業務遂行中に運転者が起こした事故による損害賠償の責任は、本会が負うもの

とする。ただし、事故当事者である運転手が、故意又は重大な過失により事故を発生

させた場合には、運転者はその損害賠償の責を免れない。 

 

（罰金又は科料等の負担） 

第14条 運転者の故意又は過失による法令違反に対する罰金又は科料等については、運

転者の負担とする。 

 

（業務用車両管理台帳） 

第15条 車両管理責任者は、業務用車両の車種、登録番号、事故の記録、自賠責保険等

保険に関する事項及び保管場所など業務用車両管理上必要な事項を「業務用車両管理

台帳」（様式第３号）に記載し、常備するものとする。  

 

（その他） 

第16条 この規程に定めるもののほか、業務用車両運行管理に必要な事項は、本会会長

が別に定める。 

 

   附 則 

 この規程は、平成29年４月１日から施行する。これにより、平成12年４月１日施行の

専用自動車管理要綱並びに平成12年４月１日施行のホームヘルプサービス活動車輌の取

扱い要領は廃止する。 

 

 

 

 

 

 

 



様式第１号（第８条関係） 

令和  年  月分     

 

運転日誌 

前頁繰越走行距離メーター       ｋｍ 

月／

日 

所属 行先 発時間 着時走行 

メーター 

（ｋｍ） 

走行 

距離 

（ｋｍ） 

給油 

(L) 

異常 

有無 
使用者 用務 着時間 

／ 

総･地･生･子･コ  ：    

有/無 
  ： 

／ 

総･地･生･子･コ  ：    

有/無 
  ： 

／ 

総･地･生･子･コ  ：    

有/無 
  ： 

／ 

総･地･生･子･コ  ：    

有/無 
  ： 

／ 

総･地･生･子･コ  ：    

有/無 
  ： 

／ 
総･地･生･子･コ  ：    

有/無 
  ： 

／ 

総･地･生･子･コ  ：    

有/無 
  ： 

／ 
総･地･生･子･コ  ：    

有/無 
  ： 

／ 

総･地･生･子･コ  ：    

有/無 
  ： 

／ 
総･地･生･子･コ  ：    

有/無 
  ： 

／ 

総･地･生･子･コ  ：    

有/無 
  ： 

／ 
総･地･生･子･コ  ：    

有/無 
  ： 

 

点検異常

の確認等 

 月 日 

異常箇所 

 □タイヤ  □灯火装置（ウィンカー含む）  □車体周りの傷 

  □その他（                        ） 

  □異常なし 

 

車名  登録番号  



様式第２号（第 12 条関係） 

業務用車両事故報告書 

事 

故 

発生日時     年  月  日（  ）  時  分  天候 

発生場所 
 

車 両 番 号  車 名  

運転者 

所 属 
 

職・氏名 
 

住 所 
 

免許証種類 
 

番 号 
 

相手方 

住 所 
 

氏 名 
 

免許証種類  番 号  

車両番号 
 

車 名 
 

勤務先等 

住 所 
 

社名等 
 

人身・物損 

の状況 

自 車 

 

相手車 

 

発生原因 

及び状況 

 

 

２－１ 



事故現場見取図及び状況 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（凡例等）  自車      相手車      進行方向 

損害程度 

自 車 

 

相手車 

 

損害見積額 

自 車 
 

相手車 
 

修理・整備 

工場名 

自 車 
 

相手車 
 

再発防止対策 

運転者 

 

運行 

管理者 

 

２－２ 



様式第３号（第 15 条関係） 

業務用車両管理台帳 

車両番号  

車体番号  

車種／型式  

購入・リース 

年月日 

 

購入・リース先 

 担当  

電話  

車検有効期間 

年  月  日 ～   年  月  日 

年  月  日 ～   年  月  日 

年  月  日 ～   年  月  日 

年  月  日 ～   年  月  日 

自賠責保険会社 

 担当  

電話  

任意保険会社 

 担当  

電話  

任意保険期間 

年  月  日 ～   年  月  日 

年  月  日 ～   年  月  日 

年  月  日 ～   年  月  日 

年  月  日 ～   年  月  日 

定期点検実施日 

年  月  日 ～   年  月  日 

年  月  日 ～   年  月  日 

年  月  日 ～   年  月  日 

年  月  日 ～   年  月  日 

備忘記録（修理・事故歴など） 

 

 

 

 

 

 

 


