
社会福祉法人宇部市社会福祉協議会 

私有車の業務使用に関する規程 

（目的） 

第１条 この私有車の業務使用に関する規程は、社会福祉法人宇部市社会福祉協議会

（以下「本会」という。）の就業規則第３条に定める職員（以下「職員」という。）が

自らの所有する車両（以下「私有車」という。）を本会の業務のために使用する場合

の取扱いについて必要な事項を定めることを目的とする。 

 

（定義） 

第２条 この規程において私有車とは、職員が所有し、又は使用する権利を有し、か

つ、通常使用している道路交通法（昭和35年法律第105号）で定める車両のうち自動

車及び原動機付自転車をいう。 

 

（使用の承認） 

第３条 職員は、私有車を業務に使用する場合は、あらかじめ「私有車業務使用許可申

請書」（様式第１号）を提出し本会会長の許可を得なければならない。 

２ 本会会長は、次の各号に定める基準に基づき、総合的に判断しその使用を許可する

ものとする。 

（１）自動車運転免許証の交付後３年以上車両を日常的に運転し、かつ、前項申請時に

おいても引き続き運転している者で、過去３年間において、免許停止以上の処罰を

受けていないものであること（ただし、本会会長が認めた場合はこの限りではな

い） 

（２）当該私有車は、道路運送車両法（昭和26年法律第185号）の規定による定期点検

整備を行っているものであること 

（３）当該私有車の運行によって他人の生命又は身体を害した場合の損害賠償につい

て、無制限の対人賠償保険契約を締結していること 

（４）当該私有車の運行によって他人の財産に損害を与えたときの損害賠償について、

無制限の対物賠償保険契約を締結していること 

（５）当該私有車の運行によって搭乗していた者の生命または身体を害した場合の損害

賠償について、５千万円以上の人身損害賠償保険契約を締結していること 

（６）当該私有車を業務に使用する場合に、前３号に掲げる保険が適用されること 

 

（許可の取消） 

第４条 前条の規定により使用の承認受けた職員が、次の各号の一つに該当する場合

は、許可を取り消すものとする。 

（１）道路交通法（昭和35年法律第105号）に違反して運転免許の取消若しくは停止の

処分を受け、又は交通事故により刑罰に処せられているとき 

（２）職員の心身の状態が、傷病その他の理由により私有車の安全な運転に支障を及ぼ

すおそれがあると認められるとき 

（３）前条第３条の規定により許可を受けた内容に変更が生じたとき 

（４）その他、前各号に準じ、本会会長が許可の取り消しを妥当、若しくは必要と認め

たとき 

 



（経費負担） 

第５条 当該私有車が、業務上使用した経費の負担は次のとおりとする。 

（１）業務上使用した当該私有車の燃料費は、１ℓ15ｋｍで算定した現物支給とする。

ただし、業務出張の場合は、旅費支給規程第７条（車賃）を適用する。 

（２）業務を遂行するために有料道路を利用した場合は、当該有料道路通行料を支給す

るものとする。 

 

（遵守事項） 

第６条 当該私有車を利用する職員は、道路交通法（昭和35年法律第105号）を遵守

し、常に安全運転を励行するとともに、次の状態にある時は当該私有車を業務に使用

してはならない。 

（１）免許不携帯、免許停止、免許取消の状態にあるとき 

（２）酒酔いまたは酒気帯びの状態にあるとき 

（３）過労または病気等により正常な運転ができない状態にあるとき 

（４）当該私有車の自動車保険等が失効の状態にあるとき 

 

（損害賠償責任） 

第７条 本規程に基づく私有車の業務使用中に、第三者に損害を与えた場合における損

害賠償は、当該職員の加入する自動車保険等によっててん補できる損害の部分を除

き、本会が負担する。ただし、本会が賠償した場合において当該交通事故の原因また

は事故後の措置について職員に故意または重大な過失があったときは、当該職員に求

償することができる。 

２ 本会は、職員が当該私有車の業務使用中に起こした交通事故等による当該私有車の

毀損に対する損害賠償の責は負わない。 

 

（交通事故の報告） 

第８条 本規程に基づく私有車の業務使用中に、交通事故が発生した場合は、負傷者の

救護や救急車の手配、警察への届出等必要な措置をとるとともに所属長に報告しなけ

ればならない。 

２ 所属長は、前項の報告を受けたときまたは交通事故が発生したことを知ったとき

は、「私有車事故報告書」（様式第２号）を本会会長に提出しなければならない。 

 

（その他） 

第９条 この規程に定めるもののほか、私有車の業務使用に関し必要な事項は、本会会

長が別に定める。 

 

 

   附 則 

この規程は、平成29年４月１日から施行する。これにより、平成17年４月１日施行の

宇部非常勤ホームヘルパー私有車業務上使用規程は廃止する。 

 

 

 

 



様式第１号（第３条関係） 

 

私有車業務使用許可申請書 

 

  年  月  日 

 

社会福祉法人  

宇部市社会福祉協議会 

会 長          様 

 

                所 属 

                職 名 

氏 名            ㊞ 

 

私有車の業務使用許可を申請いたします。 

使用開始日  年 月 日 使用終了日  年 月 日 

使用目的 
 

車  名 
 

登録番号 
 

所有者氏名 
 

使用者氏名 
 

自賠責保険 □加入 □未加入 車両保険 
□加入（   ）万円 

□未加入 

対人保険 
□無制限 

□（   ）万円 
対物保険 

□無制限 

□（   ）万円 

搭乗者保険 
□加入（   ）万円 

□未加入 

業務使用 

保険適用 
□適用  □不適用 

任意保険 

契約期間 
  年  月  日 ～   年  月  日 

添付書類 □運転免許証写し □車検証写し □任意保険保険証写し 

備  考 

 

 



様式第２号（第８条関係） 

 

私有車事故報告書 

 

  年  月  日 

 

社会福祉法人  

宇部市社会福祉協議会 

会 長         様 

 

                所 属 

                職 名 

氏 名            ㊞ 

 

 

別紙により私有車の事故報告をいたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



私有車業務使用事故報告書 

事 

故 

発生日時     年  月  日（  ）  時  分  天候 

発生場所 
 

車 両 番 号  車 名  

運転者 

所 属 
 

職・氏名 
 

住 所 
 

免許証種

類 

 
番 号 

 

相手方 

住 所 
 

氏 名 
 

免許証種

類 

 
番 号 

 

車両番号 
 

車 名 
 

勤務先等 

住 所 
 

社名等 
 

人身・物損 

の状況 

自 車 

 

相手車 

 

発生原因 

及び状況 

 

 

２－１ 



事故現場見取図及び状況 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（凡例等）  自車      相手車      進行方向 

損害程度 

自 車 

 

相手車 

 

損害見積額 

自 車 
 

相手車 
 

修理・整備 

工場名 

自 車 
 

相手車 
 

再発防止対

策 

運転者 

 

運行 

管理者 

 

２－２ 


